HORASAN İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ GÜVENLİK BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	S. NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
 (En geç)

	01
	Siyasi Parti Kuruluş Evrakları
	2820 sayılı Siyasi Partiler Kanunun 33. maddesine göre; 

1) Kaymakamlık Makamına dilekçe,

2) Yetki Belgesi,

3) Parti Tüzüğü,

4) Yönetim Kurulu Çizelgesi,

5) Kira Kontratı,
6)Yönetim kurulunda yer alan kişilerin,

a) Nüfus Cüzdan Fotokopileri,

b) İkamet İlmühaberleri 

c) Sabıka Kayıtları,

d) Beyannameleri, 
	15 Gün

	02
	Siyasi Partilerin Kongre öncesi Müracaatı Evrakları
	2820 sayılı Siyasi Partiler Kanunun 115. maddesine göre; 

1) Kaymakamlık Makamına Dilekçe, (Kongrenin yapılacağı yer ve saatler belirlenir)
2) Delege listesi, (Seçim Kurulundan imzalı ve onaylı)
	7 Gün

	03
	Siyasi Parti Kongre Sonrası Evrakları


	2820 sayılı Siyasi Partiler Kanunun 33. maddesine göre; 

1) Valilik Makamına Dilekçe,

2) Yönetim Kurulu Listesi,
3) Yönetim Kurulunda yer alan kişilerin,

a) Nüfus Cüzdan Fotokopileri,

b) İkamet İlmühaberleri,

c) Sabıka Kayıtları, 
	15 Gün

	04
	Siyasi Parti / Sendika ve Dernekler Tarafından Konser, Tiyatro Evrakları


	2559 sayılı Polis Vazife ve Salahiyet Kanunun Ek 1. maddesine göre;

1) Gösterilinin yapılacağı yer, tarih, başlayış ve bitiş saatlerini belirten Kaymakamlık Makamına Dilekçe,

2) Oyun, temsil veya gösteriye katılan yönetici ve diğer kişilerin, 

a) Nüfus cüzdan fotokopisi,

b) İkametgâh ilmühaberi,

c)  Yetkili organlarının kararı, 
	48 Saat


	S. NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

 (En geç)

	05
	Memur –  İşçi Sendikaları Kuruluş Evrakları
	4688 sayılı Kamu görevlileri Sendikaları Kanunun 6. Maddesi ile 2821 sayılı İşçi Sendikaları Kanununun 6. Maddesine göre; 

1) Kaymakamlık Makamına dilekçe,

2) Sendika Tüzüğü,

3) Yetki Belgesi,

4) Yönetim Kurulu Çizelgesi,

5) Yönetim Kurulunda yer alan kişilerin,

a)  Nüfus Cüzdan Fotokopileri,

b)  İkamet İlmühaberleri,

c) Görev belgeleri (Sendikanın kurulacağı işkolunda fiilen çalışır olduklarını kanıtlayan belge)

d) Meslek ve sanat özgeçmişleri 

e) Sabıka kayıtları (İşçi Sendikaları İçin)

f) İlk genel kurula kadar kuruluşu sevk ve idare edecekler ile bunların eşleri ve velayetleri altındaki çocuklarına ait noterden tasdikli mal bildirimleri,
	30 Gün

	06
	Memur –  İşçi Sendikaları Genel Kurul öncesi Evrakları
	a) Kaymakamlık Makamına Dilekçe,

b) Yönetim Kurulu kararı,


c) Delege Listesi (2 adet)

	15 Gün

	07
	Memur –  İşçi Sendikaları Genel Kurul Sonrası Evrakları


	a) Tüzük (Değişiklik varsa)

b) Kongre Tutanağı

c) (Seçilenlere ait)

1)  Kimlik Çizelgesi 

2)  Nüfus Cüzdan Fotokopileri

3)  İkametgâh İlmühaberleri 

4)  Adli Sicil Belgeleri

5)  Özgeçmişleri

6)  İşyeri Belgesi (O işkolunda çalıştığını belirtir) 
	30 Gün


	S. NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

 (En geç)

	08
	Toplantı  (Açık Hava / Kapalı Yer) ve Gösteri Yürüyüşü Evrakları


	2911 sayılı Toplantı ve Gösteri Yürüyüşleri Kanunu’nun 9 ncu maddesine göre düzenleme kurulu oluşturulması ve 10 ncu maddesi ile aynı Kanun’un uygulanmasına dair yönetmeliğin 5 nci maddesine göre;

1) Toplantının amacı, toplantının yapılacağı yer, gün, tarih, başlayış ve bitiş saatleri ile asılacak ve taşınacak (afiş, pankart, döviz) vb. belirtir Kaymakamlık Makamına hitaben yazılacak dilekçe,

2) Düzenleme kurulu başkan ve üyelerinin açık kimlikleri, ikametgâhları ve varsa çalışma yerlerini belirtir düzenleme kurulu listesi, (En az yedi kişi)

3) Düzenleme kurulunda yer alacak kişilerin; 

a) Nüfus cüzdan fotokopileri,

b) İkamet ilmühaberleri, 

c) Adli sicil kayıtları,

d) Fiil ehliyetine sahip ve 18 yaşını doldurmuş olduklarına dair şahsi beyan belgeleri,

e) Toplantı tüzel kişiler tarafından düzenlenecek ise toplantı için yetkili organların kararı,
	48 Saat

	09
	İmza Kampanyası Düzenleme Evrakları


	1) İmza kampanyasının nerde, hangi saatler arasında (mesai saatleri içerisinde), kimler tarafından yapılacağına dair Kaymakamlık Makamına dilekçe;

2) Yönetim kurulu kararı, 

3) İmza atılacak metnin fotokopisi,

4) İmza kampanyası esnasında asılacak, taşınacak ve dağıtılacak afiş, pankart, döviz, resim el ilanı, resim vb. adları ve birer örnekleri, 

5) İmza Kampanyası tüzel kişilik tarafından düzenlenecek ise tüzüklerinde imza kampanyası ile ilgili hüküm,
	48 Saat

	10
	Güvenlik Soruşturma Evrakları 
	a) Güvenlik soruşturması ve arşiv araştırması formundaki sorular nüfus kayıtlarında yapılan tashih ve değişiklikler belirtilmek ve isimler açıkça yazılmak suretiyle cevaplandırılır ve nüfus cüzdanı örneği noksansız olarak doldurulur.
b) Hakkında güvenlik soruşturması ve arşiv araştırması yapılması istenilen kişiler için kurum ve kuruluşunca Adalet Bakanlığı Adli Sicil ve İstatistik Genel Müdürlüğünden sağlanan Adli Sicil kaydıyla ekteki forma eklenir. İkamet ettiği il valiliğine teslim edilir.  Türk Silahlı Kuvvetlerince yaptırılacak arşiv araştırmalarında forma adli sicil kaydının eklenmesi zorunlu değildir. Evraklar İl Emniyet Müdürlüğüne gönderilir.
	60 Gün


	S. NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

 (En geç)

	11
	Matbaa Kuruluşu Evrakları


	5681 sayılı Matbaalar Kanununda herhangi bir değişiklik yapılmadığından ve bahse konu kanun yürürlükte olduğundan, matbaalarla ilgili olarak yapılacak işlemler;

a) Matbaayı açacak olan kişi ve varsa ortağı veya mümessillerine ait Nüfus Cüzdan Sureti,

b) Matbaayı açacak olan kişi ve varsa ortağı veya mümessillerine ait İkametgâh İlmühaberi,

c) Matbaanın faaliyet göstereceği yere ait Kira Kontratının veya Tapunun Sureti,

Belgelerinin eklenmesi yeterli olup, 5681 sayılı Kanuna göre başka bir belge eklenmesi gerekmemektedir.

3) Matbaa beyannamesinde matbaanın sahibi ve varsa ortağı veya mümessilinin adı, soyadı, tabiiyeti, ikametgâhları, matbaanın faaliyet adresi ve hangi dillerde, hangi baskı sistemiyle çalışacağı yazılarak sahibi ve varsa ortağı veya mümessilinin imzaları bulunur.

4) Basımcının;

a) Beyanname içeriğinde meydana gelen değişiklikleri beş gün içerisinde bildirmemesi,

b) Toplum, aile, ticaret ve sanat işleriyle ilgili bastığı davetiye, ilan, formül, sirküler, kartvizit ile seçim yeri ve zamanını gösteren kâğıtlarla adayların adlarını bildiren oy pusulaları ve buna benzer basılı eserler hariç bastığı her eserden ikişer nüshasını mülki amirliğe vermemesi,

c) Beyanname vermeden matbaa açması, 

d) Basmış olduğu süreli yayını mülki amirliğe verirken, bu yayına ait Basın Kanununa göre düzenlenen alındı belgesinin de bir suretini vermemesi, 
	5 Gün

	12
	Sarı Basın Kartı Almak İçin İstenilen Belgeler


	1) Kaymakamlık Makamına dilekçe 

2) Beyanname (3) adet

3) Bilgi Çizelgesi ( 3) adet

4) İkametgâh Belgesi (3) adet

5) Nüfus Cüzdan örneği (3) adet

6) Diploma fotokopisi (3) adet noter tasdikli (Lise Mezunu)

7) Fotoğraf (3) adet

8) Çalıştığı gazete ile anlaşma (3) adet

9) Sabıka kaydı belgesi (3) adet

10) Dosya (1) adet

11) Gelir Vergisi Mükellefi olduğuna dair belge (3) adet
	30 Gün


	S. NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

 (En geç)

	13
	Özel Radyo ve Televizyon Yayın Kuruluşlarının Bildirim Yükümlülüğü


	Özel Radyo Televizyon Yayın kuruluşlarının Uyması Gerekli Asgari İdari ve Mali Şartlarla Yayın Alanı, Yayın Saat ve Süreleri Hakkında Yönetmeliğe göre,

1) Ortaklık ana sözleşmenin yayımlandığı Ticaret Sicil Gazetesi’ nin bir nüshası 

2) Her bir kurucu ortak için Cumhuriyet Savcılığından alınacak adli sicil belgesi,

3) Kuruluşun unvanı, yayının mahiyeti, yayın ve İdare Merkezinin adresi,

4) Şirketi idare ve temsile yetkili kişilerin ve sorumlu müdür veya müdürlerin kimlikleri ile imza sirküleri, uyruk ve ikametgâhları,

5) Ortakların kimlikleri, uyruk ve ikametgâhları,

6) Ödenmiş sermayenin % 10’ undan fazlasına sahip kurucu veya ortak gerçek veya tüzel kişilerin, ortak durumunda olan ortakların ödenmiş sermayesinin % 10’ undan fazlasına sahip gerçek veya tüzel kişi ortaklarının, Türkiye de gazete çıkaran gerçek ve tüzel kişilerin, basınla ilgili mevzuata göre gazete sahibi olan ortaklardan ödenmiş sermayenin  10’ un dan fazlasına sahip bulunanların ve bunların üçüncü dereceye kadar (bu derece dahil) kan ve sihri hısımlarının kimlikleri, uyruk ve ikametgahları yanında 3984 sayılı Radyo ve Televizyonların Kuruluş ve Yayınları Hakkında Kanun ile 5860 sayılı Basın Kanunu hükümlerine tabi faaliyetleri, ortakları, hizmet veya iş ilişkilerine ilişkin açıklamalar,

7) Yayın kuruluşuna ortak olmadığı halde, personel, araç, gereç, film, program ve benzeri ile katkıda bulunan gerçek veya tüzel kişilerin kimlikleri,

8) Bu Yönetmelikte öngörülen veya Üst Kurulca gerekli görülen diğer bilgi ve belgeler. Bu bilgiler ilgili kuruluşlarca aynı süre içinde ayrıca mahallin en büyük mülki idare amirliğine de verilecektir. 
	15 Gün
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