EK 2

İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ TRAFİK TESCİL VE DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	S. NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
 (EN GEÇ)

	01
	SÜRÜCÜ BELGESİ MÜRACATINDA İSTENEN BELGELER

	1 -  Sertifikanın aslı. 
2 -  Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi 
3 -  Diploma aslı. 
4 -  Şoförler Odasından dosya (Dosya içindeki evraklar nüfus bilgilerine göre doldurulacaktır.) 
5 -  Sağlık Raporu (aslı) (1 Yıl Geçerli) 
6 -  Sabıka Kaydı (aslı) (1 Yıl Geçerli) 
7 -  Kan grubu belgesi 
8 -  Maliyeden harç makbuzu (Sürücü belgesi sınıfına göre) 
9 – Üç ( 3 ) adet fotoğraf 
10 - Sürücü belgesi kart ücreti 62.00 TL 
11 - Öğrenim belgesi
12 - MTSK Müdürlüğüne Müracaat Formu (Onaylı Fotokopisi)
	Gerekli Evraklar Tamamlanınca Gün İçerisinde

	02
	YIPRANAN SÜRÜCÜ BELGESİNİN YENİDEN ÇIKARTILMASI


	1 - Horasan İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. 

2 - Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi (2 Adet.) 

3 - Daha önceki belgesinde mevcut değil ise, kan grubu belgesi 

4 - Üç ( 3 ) adet fotoğraf 

5 - Eski Sürücü belgesi. 

6 - Kimlik bilgileri değişikliği var ise değişikliği belirtir belge, (Evlenme cüzdanı  fotokopisi, Mahkeme kararı veya vukuatlı nüfus kayıt örneği) 

7 - Sürücü belgesi kart ücreti 62.00 TL 
	Gerekli Evraklar Tamamlanınca Gün İçerisinde

	03
	KAYIP SÜRÜCÜ BELGESİNİN YENİDEN ÇIKARTILMASI


	1 - Trafik Tescil ve Denetleme Büro Amirliğine hitaben yazılmış        dilekçe. 

2 - Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi (2 Adet.) 

3 - Kaybolan sürücü belgesinde mevcut değil ise, kan grubu belgesi. 

4 - Üç ( 3 ) adet fotoğraf 
5 -45-60 yaş arası 5 yılda bir,60 yaş üzeri ise 3 yılda bir sağlık kontrolünden geçmesi gerekmektedir.

6 -Soy isim değişikliği olmuş ise mahkeme 
7 - Sürücü belgesi kart ücreti 62.00 TL
	Gerekli Evraklar Tamamlanınca Gün İçerisinde

	04
	KAYIP SÜRÜCÜ BELGESİNİN YENİDEN ÇIKARTILMASI


	1 - Horasan İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. 

2 - Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi (2 Adet.) 

3 - Daha önceki belgesinde mevcut değil ise, kan grubu belgesi 

4 - Üç ( 3 ) adet fotoğraf 

5 - Eski Sürücü belgesi. 

6 - Kimlik bilgileri değişikliği var ise değişikliği belirtir belge, (Evlenme cüzdanı  fotokopisi, Mahkeme kararı veya vukuatlı nüfus kayıt örneği) 

7 - Sürücü belgesi kart ücreti 62.00 TL 
	Gerekli Evraklar Tamamlanınca Gün İçerisinde


- NOTLAR -
 * Sürücü sertifikaları, alındığı sürücü kursunun bulunduğu mahaldeki trafik tescil kuruluşunca,  kurs mahallinde tescil kuruluşu bulunmaması halinde ise, o yerleşim biriminin bağlı bulunduğu il ve ilçedeki trafik kuruluşunca sürücü belgesine dönüştürülür.
* Sürücü Olur Sağlık Raporunun mutlaka sertifika alınan il'de faaliyet gösteren yetkili bir sağlık biriminden alınması gerekmektedir
* Parmak İzi Alma 2559 sayılı Polis Vazife ve Salahiyet Kanunun 5 inci maddesi uyarınca, kişilerin parmak izi ve fotoğraf verileri kayda alınarak elektronik sistemde saklanmaktadır. Pasaport, pasaport yerine geçen belgeler ( Gemi Adamı Cüzdanı, Uçuş mürettebatı Belgesi ), her çeşit silah ruhsatı ve sürücü belgesi alan vatandaşlarımızdan parmak izi alınmaktadır. Parmak izi alınması sırasında ele krem sürülmüş olması parmak iz almayı güçleştirmekte ve zaman kaybına yol açmaktadır. Vatandaşlarımızın işlemlerinin en kısa sürede bitirilebilmesi, hızlı ve kaliteli hizmet verilebilmesi için Pasaport, pasaport yerine geçen belgeler, her çeşit silah ruhsatı ve sürücü belgesi almak için müracaat eden vatandaşlarımızın müracaata gelmeden ellerine krem sürmeden gelmeleri önem arz etmektedir.
